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I. Общие положения
1. Инженер по охране труда и технике безопасности относится к категории специалистов.

2. На должность:

- инженера по охране труда и безопасности назначается лицо, имеющее высшее профессиональное (техническое) образование без предъявления требований к стажу работы или среднее профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности техника I категории не менее 3 лет либо других должностях, замещаемых специалистами со средним профессиональным (техническим) образованием, не менее 5 лет;

- инженера по охране труда и безопасности II категории - лицо, имеющее высшее профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности инженера по охране труда или других инженерно-технических должностях, замещаемых специалистами с высшим профессиональным образованием, не менее 3 лет;

- инженера по охране труда и безопасности I категории - лицо, имеющее высшее профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности инженера по охране труда II категории не менее 3 лет.

3. Назначение на должность инженера по охране труда и освобождение от нее производится приказом директора предприятия по представлению начальника отдела охраны труда.

4. Инженер по охране труда должен знать:

4.1. Законодательные и нормативные правовые акты, методические материалы по вопросам охраны труда.

4.2. Основные технологические процессы производства продукции предприятия.

4.3. Методы изучения условий труда на рабочих местах.

4.4. Организацию работы по охране труда.

4.5. Систему стандартов безопасности труда.

4.6. Психофизиологические требования к работникам, исходя из категории тяжести работ, ограничения применения труда женщин, подростков и других работников, переведенных на легкий труд.

4.7. Особенности эксплуатации оборудования, применяемого на предприятии.

4.8. Правила и средства контроля соответствия технического состояния оборудования требованиям безопасного ведения работ.

4.9. Передовой отечественный и зарубежный опыт по охране труда.

4.10. Методы и формы пропаганды и информации по охране труда.

4.11. Порядок и сроки составления отчетности о выполнении мероприятий по охране труда.

4.12. Основы экономики, организации труда и управления.

4.13. Основы трудового законодательства.

4.14. Правила внутреннего трудового распорядка.
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5. Инженер по охране труда подчиняется непосредственно начальнику отдела охраны труда.

6. На время отсутствия инженера по охране труда (болезнь, отпуск, командировка, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное приказом директора предприятия. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за качественное и своевременное исполнение возложенных на него обязанностей.
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II. Должностные обязанности
Инженер по охране труда:

1. Осуществляет контроль над соблюдением на предприятии и в его подразделениях законодательных и иных нормативных правовых актов по охране труда, за предоставлением работникам установленных льгот и компенсаций по условиям труда.

2. Изучает условия труда на рабочих местах, подготавливает и вносит предложения о разработке и внедрении более совершенных конструкций оградительной техники, предохранительных и блокировочных устройств, других средств защиты от воздействия опасных и вредных производственных факторов.

3. Участвует:

3.1. В проведении проверок, обследований технического состояния зданий, сооружений, оборудования, машин и механизмов, эффективности работы вентиляционных систем, состояния санитарно-технических устройств, санитарно-бытовых помещений, средств коллективной и индивидуальной защиты работников.

3.2. В определении их соответствия требованиям нормативных правовых актов по охране труда и при выявлении нарушений, которые создают угрозу жизни и здоровью работников или могут привести к аварии, принимает меры по прекращению эксплуатации машин, оборудования и производства работ в цехах, на участках, на рабочих местах.

4. Совместно с другими подразделениями предприятия проводит работу по аттестации и сертификации рабочих мест и производственного оборудования на соответствие требованиям охраны труда.

5. Участвует в разработке мероприятий по предупреждению профессиональных заболеваний и несчастных случаев на производстве, по улучшению условий труда и доведению их до требований нормативных правовых актов по охране труда, а также оказывает организационную помощь по выполнению разработанных мероприятий.

6. Контролирует своевременность проведения соответствующими службами необходимых испытаний и технических освидетельствований состояния оборудования, машин и механизмов, соблюдение графиков замеров параметров опасных и вредных производственных факторов, выполнение предписаний органов государственного надзора и контроля за соблюдением действующих норм, правил и инструкций по охране труда, стандартов безопасности труда в процессе производства, а также в проектах новых и реконструируемых производственных объектов, участвует в приемке их в эксплуатацию.

7. Участвует в рассмотрении вопросов о возмещении работодателем вреда, причиненного работникам увечьем, профессиональным заболеванием или другим повреждением здоровья, связанными с выполнением ими трудовых обязанностей.

8. Оказывает подразделениям предприятия методическую помощь:

8.1. В составлении списков профессий и должностей, в соответствии с которыми работники должны проходить обязательные медицинские осмотры, а также списков профессий и должностей, в соответствии с которыми на основании действующего законодательства работникам предоставляются компенсации и льготы за тяжелые, вредные или опасные условия труда.

8.2. При разработке и пересмотре инструкций по охране труда, стандартов предприятия системы стандартов безопасности труда.

8.3. По организации инструктажа, обучения и проверки знаний работников по охране труда.

9. Проводит вводные инструктажи по охране труда со всеми вновь принимаемыми на работу, командированными, учащимися и студентами, прибывшими на производственное обучения или практику.

10. Участвует в составлении раздела "Охрана труда" коллективного договора, в расследовании случае производственного травматизма, профессиональных и производственно-обусловленных заболеваний, изучает их причины, анализирует эффективность проводимых мероприятий по их предупреждению.

11. Осуществляет контроль над организацией хранения, выдачи, стирки химической чистки, сушки, обеспыливания, обезжиривания и ремонт специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты, состоянием предохранительных приспособлений и защитных устройств, а также правильным расходованием в подразделения предприятия средств, выделенных на выполнение мероприятий по охране труда.

12. Составляет отчетность по охране труда по установленным формам и в соответствующие сроки.

13. Выполняет отдельные служебные поручения своего непосредственного руководителя.
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III. Права
Инженер по охране труда имеет право:

1. Знакомиться с проектами решений руководства предприятия, касающихся его деятельности.

2. По вопросам, находящимся в его компетенции вносить на рассмотрение руководства предприятия и начальника отдела охраны труда предложения по улучшению деятельности предприятия и совершенствованию форм и методов труда работников; замечания по деятельности работников предприятия; варианты устранения имеющихся в деятельности предприятия недостатков.

3. Запрашивать лично или по поручению начальника отдела охраны труда от руководителей подразделений и специалистов информацию и документы, необходимые для выполнения его должностных обязанностей.

4. Привлекать специалистов всех (отдельных) структурных подразделений к решению задач, возложенных на него (если это предусмотрено положениями о структурных подразделениях, если нет - то с разрешения руководства).

5. Требовать от руководства предприятия оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.
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IV. Ответственность
Инженер по охране труда несет ответственность:

1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
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                                                                          УТВЕРЖДАЮ

                                                               Директор

                                                                                          ООО «______________»

                                                                                              ____​__________ ___________
                                                                                             « ____ » ___________  20__ г.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

Инженера  службы  ПБ, ОТ и окружающей среды
1. Общие положения

1.1. Инженер службы  ПБ, ОТ и окружающей среды (далее Инженер) непосредственно подчиняется начальнику службы ПБ, ОТ и окружающей среды,  выполняет все требования по исполнению своих должностных обязанностей.

1.2. Инженер принимается на работу и увольняется с работы приказом директора ООО «» по представлению начальника службы ПБ, ОТ и окружающей среды

  
1.3. На время отсутствия  инженера  (отпуск, болезнь, командировка и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное приказом по представлению начальника службы ПБ, ОТ и окружающей среды, которое приобретает соответствующие права и несет ответственность за качественное и своевременное исполнение возложенных на него обязанностей.
         1.4. На должность инженера   назначается лицо с высшим  профессиональным образованием, стажем и опытом работы по специальности  не менее 3 лет.

1.5. Инженер   в  своей деятельности  руководствуется:

· законами Российской Федерации, в том числе законами "О недрах", "О промышленной безопасности опасных производственных объектов", "О пожарной безопасности", Трудовым кодексом Российской Федерации, другими нормативно-правовыми актами федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации; указами Президентов Российской Федерации;

· постановлениями Правительств Российской Федерации;

· нормативными актами Министерств Российской Федерации;

· экологическим законодательством;

-  "Правилами охраны недр", "Правилами разработки нефтяных и газовых месторождений";

· Кодексом корпоративной культуры ООО «»;

· Уставом ООО «», данной должностной инструкцией, Положением об отделе, распоряжениями, приказами исполнительного директора;
· локальными нормативными актами ООО «»;

· коллективным договором ООО «»;

· Положением о производственном контроле за соблюдением требований промышленной безопасности  на  опасных  производственных  объектах  ООО «»;

· правилами и нормативными документами в области охраны труда, промышленной, пожарной безопасности, по охране окружающей среды и рациональному использованию природных ресурсов;
-     требованиями интегрированной системы менеджмента (ИСМ) ГОСТ Р 14001-2007  ОНSAS 18001:2007  и ГОСТ Р 12.0.230.- 2007.  изложенными в Процедурах функционирования ИСМ в области промышленной безопасности и охраны труда и экологии;

· инструкциями и правилами внутреннего трудового распорядка.

2. Должностные обязанности
В соответствии с поставленными задачами  Инженер  выполняет следующие функции:
2.1.Участие в разработке мероприятий направленных на улучшение состояния промышленной безопасности и охраны труда и контролирует их выполнение.

2.2.Составление перечня контингентов (списков) профессии и должностей, в соответствии с которыми работники должны проходить медицинские осмотры, в соответствии со «Стандартом организации, порядком проведения предварительных и периодических медицинских осмотров работников, занятых на тяжелых, вредных работах и на работах с вредными условиями и (или) опасными производственными факторами».

2.3.Организация проведения периодического медицинского осмотра работников, занятых на тяжелых, вредных работах и на работах с вредными условиями и (или) опасными производственными факторами

2.4.Составление списка профессий и должностей в соответствии с которыми на основании действующего законодательства  работникам предоставляются компенсации и льготы за тяжелые, вредные или опасные условия труда.

2.5.Участие в разработке и пересмотре инструкции, стандартов предприятия по охране труда и промышленной безопасности.

2.6.Разработка мероприятий, подготовка предложений по улучшению состояния
промышленной безопасности, снижению производственного травматизма, аварийности на
объектах.

2.7.Предоставление оперативной информации по вопросам промышленной безопасности
и охраны труда для руководства вышестоящих организаций  и органов государственного надзора.

2.8.Подготовка отчетов в вышестоящие организации и органы государственной статистики по установленным формам.

2.9.Разработка совместно со специалистами соответствующих служб и отделов предприятия
 мероприятий по оснащению оборудования опасных производственных объектов механизмами, приспособлениями и приборами, обеспечивающими безопасность производства работ.

2.10.Участие в проведении проверок оборудования, машин и механизмов, средств коллективной и индивидуальной зашиты работников, контроль за наличием сертификатов соответствия. 

2.11.Проведение проверок объектов предприятия на соответствие требованиям промышленной безопасности и охраны труда. Контроль за правильной и безопасной эксплуатацией, своевременным проведением профилактических осмотров, испытаний, технических освидетельствований, ревизий, ремонтов установок, оборудования, а также поверок контрольных средств измерений и средств защиты. 

2.12.Осуществление контроля за функционированием противопожарного режима на объектах предприятия и в административном здании.

2.13.Организация проведения контрольных поверок средств измерений и средств защиты.

2.14.Осуществление выполнения приказов вышестоящих организаций, руководителя предприятия, предписаний органов Ростехнадзора и его территориальных органов, а также Федеральных органов исполнительной власти.

2.15.Подготовка проектов приказов, решений и информационных писем по вопросам промышленной безопасности, охраны труда.

2.16.Участие в подготовке и работе семинаров, совещаний по вопросам промышленной безопасности и охраны труда.

2.17.Подготовка материала и оказание помощи в работе комиссий:

- по аттестации рабочих мест по условиям труда.

· проведению экспертизы промышленной безопасности.

-
при разработке планов мероприятий по локализации аварий, инцидентов и ликвидации их последствий.

2.18.Организация и участие в обучении по охране труда рабочих и руководителей. Помощь в работе комиссий по проверке знаний охраны труда и аттестации по промышленной безопасности.

2.19.В целях наиболее полного и своевременного исполнения своих должностных обязанностей использует в работе все допустимые средства связи, в том числе услуги сотовой связи.

2.20.Обеспечивает функционирование интегрированной системы менеджмента на основании Руководства и процедур в соответствии с требованиями ГОСТ 12.0.230-2007, ГОСТ Р ИСО 14001-2007 и стандарта OHSAS 18001-2007.

2.21.Участие в работе комиссии по расследованию несчастных случаев, инцидентов и аварий в
подразделениях предприятия. Разработка и контроль выполнения мероприятий по недопущению
несчастных случаев, инцидентов и аварий.

2.22.Обеспечение защиту сведений, составляющих государственную, служебную и коммерческую тайну.

3. Права
Инженер 1 категории  имеет  право:

3.1.Получать информацию, в том числе конфиденциальную, необходимую для
реализации служебных функций.

3.2.Иметь свободный доступ на опасные производственные объекты в любое время суток.

3.3.Знакомиться с документами, необходимыми для оценки состояния промышленной безопасности в подразделениях предприятия.

3.4.Вносить руководству предприятия предложения:

· о проведении мероприятий по обеспечению промышленной безопасности;

· об устранении нарушений требований промышленной безопасности;

-
о поощрении работников, принимающих участие в разработке и реализации мер по повышению промышленной безопасности;

-
о привлечении к ответственности лиц, нарушивших требования промышленной безопасности.

3.5.Приостанавливать производство работ при выявлении нарушений, создающих угрозу
жизни и здоровью работников которые могут привести к аварии или нанести ущерб окружающей
среде.

3.6.Отстранять от работы на опасном производственном объекте лиц, не имеющих соответствующей квалификации, не прошедших своевременную подготовку и аттестацию по промышленной безопасности, применяющих в работе приемы которые могут повлечь несчастные случаи или вызвать аварию.

3.7.Обо всех случаях приостановки производства работ или отстранения от работы ставить в известность руководителя предприятия и отдел промышленной безопасности и охраны труда Общества.

3.8.Самостоятельно решать следующие вопросы:

-
готовить методические и обзорные документы по вопросам, входящим в компетенцию службы, а также давать разъяснения по решениям, разрабатываемым в службе;

· требовать от подразделений предприятия необходимую информацию, касающуюся вопросов промышленной безопасности;

· проводить проверки состояния промышленной безопасности в подразделениях предприятия с подготовкой соответствующих документов.

3.9. Участвовать в совещаниях, конференциях, где обсуждаются и принимаются решения в области промышленной безопасности.

4. Ответственность
Инженер несет ответственность: 

- За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей Должностной инструкцией - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации и Кодексом корпоративной культуры ООО «».

- За несоблюдение действующего законодательства, нарушение требований
организационно-правовых документов, настоящей Должностной инструкции.

- За несвоевременное представление по установленной форме и достоверность возложенной на службу оперативной информации и иной документации для вышестоящих и иных инстанций по направлению деятельности инженера.

- За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

- За неполное использование предоставленных прав.

- За несоблюдение положения о службе по направлению деятельности   инженера.  

5. Взаимодействие (связи по должности)

В своей деятельности инженер вступает в служебные взаимоотношения со следующими должностными лицами:
- руководителями предприятия, главными специалистами, руководителями подразделений, отделов и служб предприятия;
- отделами исполнительного аппарата ООО «» по вопросам входящим в его компетенцию; 
- профсоюзным комитетом ООО «»;
- с контролирующими государственными организациями (Ростехнадзор, Роспотребнадзор, государственная инспекция труда и др.)
Начальник  службы ПБ, ОТ 

и окружающей среды                                                                                    

СОГЛАСОВАНО:

Первый заместитель директора по производству-

главный инженер             



                                   

Начальник отдела организации труда 

и заработной платы        





            
Ведущий юрисконсульт





            
 С  инструкцией ознакомлен:                                                                     
Инженер службы ПБ, ОТ 

и окружающей среды                                                                                    
