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	УТВЕРЖДАЮ

	
	Директор

ООО «»

	
	_________________ 

	
	«____»________________ 20___ г.







             ПОЛОЖЕНИЕ
О СЛУЖБЕ ПРОМЫШЛЕННОЙ БЕЗОПАСНОСТИ, 

ОХРАНЫ ТРУДА  И ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ 
1. Общие положения
1.1.  Служба ПБ, ОТ  и окружающей среды скважин подчиняется непосредственно главному инженеру предприятия.
1.2.  Работой службы ПБ, ОТ  и окружающей среды руководит начальник  службы, который назначается на должность и освобождается от неё начальником  предприятия  по представлению заместителя начальника предприятия.
1.3.  Структура службы ПБ, ОТ  и окружающей среды и штатное расписание утверждаются  директором ООО «» по согласованию с исполнительным директором Общества по представлению отдела организации труда и заработной платы ООО «».
1.4. Приём и увольнение работников службы ПБ, ОТ  и окружающей среды производится приказом исполнительного директора Общества.
1.5.  В своей деятельности  служба ПБ, ОТ  и окружающей среды   руководствуется:
- законами Российской Федерации и Республики Татарстан, в том числе законами "О недрах", "О промышленной безопасности опасных производственных объектов", "О пожарной безопасности", Трудовым кодексом Российской Федерации, другими нормативно-правовыми актами федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации и органами исполнительной власти Республики Татарстан;

- указами Президентов Российской Федерации и Республики Татарстан;

- постановлениями Правительств Российской Федерации и Республики Татарстан;

- нормативными актами Министерств Российской Федерации и Республики Татарстан;

- экологическим законодательством;

-  "Правилами охраны недр", "Правилами разработки нефтяных и газовых месторождений";

- Кодексом корпоративной культуры ООО «»;

- Уставом ООО «», данной должностной инструкцией, Положением об отделе, распоряжениями, приказами исполнительного директора;
- локальными нормативными актами  ООО «»;

- коллективным договором ООО «»;

- Положением о производственном контроле за соблюдением требований промышленной безопасности  на  опасных  производственных  объектах  ООО «»;

- правилами и нормативными документами в области охраны труда, промышленной, пожарной безопасности, по охране окружающей среды и рациональному использованию природных ресурсов;
-     требованиями интегрированной системы менеджмента (ИСМ) ГОСТ Р 14001-2007  ОНSAS 18001:2007  и ГОСТ Р 12.0.230.- 2007.  изложенными в Процедурах функционирования ИСМ в области промышленной безопасности и охраны труда и экологии;

- инструкциями и правилами внутреннего трудового распорядка.

2. Основные задачи и функции
Служба ПБ, ОТ  и окружающей среды выполняет следующие задачи и функции:

2.1. Контроль за организацией работы по созданию здоровых и безопасных условий        

труда на предприятии.
2.2. Контроль за работой цехов по улучшению условий труда, совершенствованию организации работы по охране труда, промышленной и экологической безопасности.
2.3. Организация разработки и осуществление на основе широкого внедрения достижений науки и техники комплексного плана улучшения и оздоровления условий труда, организационно-технических и санитарно-гигиенических мероприятий по предупреждению производственного травматизма и профессиональных заболеваний.
2.4. Организация и осуществление контроля за соблюдением в цехах  законодательства о труде, стандартов, правил и норм промышленной безопасности, за выполнением приказов и указаний Общества, предписаний органов государственного надзора и технических инспекторов труда профсоюзов.
2.5. Организация работы центральной и цеховых постоянно-действующих комиссий по производственному контролю и осуществление периодических проверок организации работы по промышленной безопасности, охране труда и окружающей среды на предприятии. Осуществление взаимопроверки между предприятиями Общества.
2.6. Подготовка указаний руководителям отделов и служб, главным специалистам предприятия, руководителям и должностным лицам цехов бурения об устранении выявленных нарушений правил и норм промышленной безопасности и недостатков в организации работы.
2.7. Проведение совещаний по промышленной безопасности, охране труда и окружающей среды с рассмотрением вопросов, входящих в компетенцию службы.
2.8. Контроль за соблюдением «Положения о расследовании и учете несчастных случаев на производстве», правильностью и своевременностью расследования и учета несчастных случаев. Организация и участие в расследовании  несчастных случаев, групповых несчастных случаев и несчастных случаев с тяжелым или смертельным исходом, аварий (при необходимости), участие в разработке мероприятий по их предупреждению. Осуществление контроля за выполнением этих мероприятий.
2.9. Анализ производственного травматизма и профессиональных заболеваний, разработка совместно с работниками соответствующих отделов и служб Общества мероприятий по их предупреждению.
2.10. Организация и проведение совместно с отделом организации труда, заработной платы и кадров в установленном порядке аттестации рабочих мест. По результатам аттестации рабочих мест при необходимости представлять руководству предприятия предложения о корректировке показателей комплексных планов по улучшению условий  труда.
2.11. Разработка планов обеспечения промышленной безопасности и улучшений условий труда, совместно с соответствующими отделами Общества, контроля за его выполнением. 
2.12. Составление сводных отчетов о пострадавших при несчастных случаях на производстве и о затратах на мероприятия по охране труда, выполнении планов, информации, справки и отчеты о работе предприятия в области промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды.
2.13. Подготовка проектов приказов и указаний руководства предприятия по вопросам промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды.
2.14. Участие в разработке инструкций по безопасному ведению работ. Подготовка предложений по их изменению и дополнению.
2.15. Принятие мер по обеспечению подразделений предприятия правилами, справочниками, положениями, типовыми инструкциями и другими нормативно-техническими документами и пособиями по промышленной безопасности и охране труда, бланками отчетности.
2.16. Осуществление оперативной, методической и консультативной связи с органами государственного надзора, государственной инспекцией труда, технической инспекцией труда профсоюзов, по вопросам входящим в компетенцию службы.
2.17. Организация работы аттестационной комиссии предприятия по аттестации руководителей и главных специалистов предприятия и участие в её работе.
2.18. Организация работы комиссии по проверке знаний охраны труда у рабочих предприятия.
2.19.  Организация обучения персонала безопасным методам работы, составление и разработка необходимых программ, инструкций по безопасному ведению работ и др., осуществление контроля за проведением этих работ.
2.20. Организация обмена опытом работы, обобщение и распространение передового опыта в области промышленной безопасности и охраны труда.
2.21. Контроль за оснащением производственного оборудования и объектов подразделений механизмами, приспособлениями, приборами, средствами безопасности, улучшающими условия труда и повышающими его безопасность в соответствии с действующими нормативами.
2.22. Контроль за обеспечением работников предприятия соответствующей спецодеждой, спецобувью и другими средствами индивидуальной защиты.
2.23. Подготовка методических и обзорных документов по входящим в компетенцию службы вопросам, а также разъяснения принятых решений.
2.24. Организация и контроль за внедрением в производство достижений науки и техники, научных разработок, способствующих улучшению и оздоровлению условий труда. Участие в испытании образцов новой техники.
2.25. Проведение совместно со службами главного механика и главного энергетика обобщение материалов о конструктивных недостатках оборудования, механизмов и приспособлений, повлекших за собой несчастные случаи, подготовка соответствующих предложений для представления их заводам-изготовителям и разработчикам.
2.26. Организация и осуществление контроля за правильным ведением технической документации, предусмотренной стандартами, правилами и другими нормативными документами по промышленной безопасности, охране труда и окружающей среды.
2.27. Переписка с вышестоящими организациями, предприятиями буровых работ по своим функциям, рассмотрение жалоб, предложений и заявлений работников по вопросам входящим в компетенцию службы.
2.28. Представление руководству предприятия предложений об укомплектовании службы промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды квалифицированными специалистами, рациональным их использовании и перемещении.
2.29. Представление руководству предприятия предложений о поощрении работников службы за активную работу в области промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды, а также о привлечении к ответственности лиц, допустивших упущения в работе, приведших к нарушению правил и норм безопасности.
2.30.  Обеспечение функционирования  интегрированной системы менеджмента (ИСМ) ГОСТ Р 14001-2007  ОНSAS 18001:2007  и ГОСТ Р 12.0.230.- 2007 в части возложенных обязанностей и ответственности.
2.31.  Соблюдение законов, правил и норм промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды, по направлениям деятельности.
2.32. Обеспечение защиты сведений, составляющих государственную, служебную и коммерческую тайну

3. Права

Служба  ПБ, ОТ  и окружающей среды имеет право

3.1. Требовать от подразделений предприятия необходимую информацию и 
объяснения по вопросам промышленной безопасности и охраны труда.
3.2. Проверять состояние промышленной безопасности и охраны труда в подразделениях предприятия согласно «Положению о производственном контроле за соблюдением требований промышленной безопасности в ООО «». Давать акты-предписания об устранении выявленных недостатков и нарушений правил и норм промышленной безопасности и охраны труда, а также о замене отдельных видов оборудования, механизмов и инструментов при их несоответствии требованиям правил безопасности.
3.3. Приостанавливать работу на отдельных участках, машинах, механизмах и станках при условиях, опасных для жизни и здоровья работников, с немедленным уведомлением об этом руководителей соответствующих подразделений и руководства предприятия.
3.4. Запрещать пуск в эксплуатацию объектов, оборудования и механизмов при несоответствии проектно-сметной документации, правилам и нормам промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды.
3.5. Запрещать работы на отдельных участках, машинах, механизмах и станках при условиях, опасных для жизни и здоровья работников.  Отстранять от работы лиц, допустивших нарушения правил и норм промышленной безопасности через руководителей соответствующих подразделений предприятия с немедленным уведомлением об этом руководителя предприятия.
3.6.  Принимать в установленном порядке решения по вопросам промышленной безопасности и охраны труда и контролировать их выполнение.
3.7. Подготавливать методические и обзорные документы по входящим в компетенцию службы вопросам, а также давать разъяснения по разрабатываемым решениям.
3.8. Вести в установленном порядке переписку с вышестоящими организациями и подразделениями предприятия по своим функциям, принимать и рассматривать жалобы и заявления по компетенциям службы.
3.9. Представлять руководству предприятия материалы по вопросам аттестации, поощрения,  наложения взыскания на работников отделов и служб и резерв для выдвижения.
3.10. Получать информацию, в том числе конфиденциальную, необходимую для реализации служебных функций.
3.11. Участвовать в семинарах, совещаниях, конференциях, где обсуждаются и принимаются решения, касающиеся направления деятельности (структурная единица).
3.12. Подписывать   и   визировать   документы   в   пределах   своей компетенции.
3.13. Осуществлять  взаимодействие  с  руководителями   всех   служб, получать от них информацию и документы,  необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.
3.14. Представлять в установленном порядке службу ПБ, ОТ  и окружающей среды в других организациях, учреждениях по вопросам, входящим в компетенцию.

4. Ответственность
Служба  ПБ, ОТ  и окружающей среды несет ответственность:

- За ненадлежащее исполнение или неисполнение основных функций и задач, предусмотренных настоящим положением. 
- За несоблюдение действующего законодательства, нарушение требований организационно-правовых документов.

- За несвоевременное представление по установленной форме и достоверность оперативной информации и иной документации для вышестоящих и иных инстанций возложенной на службу  ПБ, ОТ  и окружающей среды.

- За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
- Разглашение конфидециальной информации о деятельности службы  ПБ, ОТ  и окружающей среды.
5. Взаимоотношения (служебные связи)
В своей деятельности служба промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды вступает в служебные взаимоотношения со следующими отделами и службами:

· отделом промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды ООО «»;

· руководителями отделов и главными специалистами предприятия;

· отделами исполнительного аппарата ООО «»,
-   со всеми отделами государственных служб и других организаций в пределах своей компетенции.

Начальник службы                                                                                      

СОГЛАСОВАНО:

Первый заместитель директора по производству-

главный инженер             



                                   

Начальник отдела организации труда 

и заработной платы  








Ведущий юрисконсульт





           

С положением ознакомлены:
Ведущий  эколог                                                                                        
Инженер 1 категории                                                                                

